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1. 動物實驗申請暨審查流程圖。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. 執行細則： 

2.1 案件申請 
2.1.1 由申請人提出申請。申請人需為本校助理教授級以上人員。 
2.1.2 實驗動物申請人應接受相關教育訓練後始得提出動物實驗申請，如申

請人於申請時尚未有相關訓練經歷，得於一年內補足相關受訓資料，

超過期限本會將暫時終止其通過的動物實驗申請案，待取得合格證號

後，方可恢復執行。 
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2.1.3 申請所需文件： 
2.1.3.1 動物實驗申請表。(經本會文件審核後之最終版本)  
2.1.3.2 相關人員證書。(需要時檢附) 
2.1.3.3 委託案合約書或公文。(需要時檢附) 
2.1.3.4 主要研究人力表或核定清單。(需要時檢附) 
2.1.3.5 其他相關佐證資料。(需要時檢附) 

2.2 線上預審 
2.2.1 申請表電子檔(word)需寄送至委員會承辦人之電子信箱進行預審，如不

通過，則請申請人依建議項目進行修改，或補齊缺漏文件，再送預審。 
2.2.2 預審通過後，申請表PDF檔經申請人親簽和單位主管簽章後，請寄送至

承辦人之電子信箱進行正式審查。 
2.2.3 當本會寄發「送交申請表」通知給申請人後，超過30天未送交者，本會

將視同撤案。 
2.3 審查分派原則 

2.3.1 一般申請案採實質審查，承辦人依動物實驗申請暨審查流程，將送審

之申請案依序分派給兩位主要委員審查。 
2.3.2 非實質審查之申請案屬形式審查，該案件經由當然委員審查即可。 
2.3.3 每一申請案由一位非獸醫專長委員(進行一般性審核)，及一位獸醫或生

物安全專長委員(進行專業性審核)依序審理。 
2.3.4 案件審查時不公開審查委員，並採利益迴避，原則上不審查同單位之

申請案件。 
2.4 正式審查 

2.4.1 每位委員收到審查案件後，須於一週內將審查意見送出。 
2.4.2 審查意見包括：「通過」、「改善後複審」及「不通過」。 
2.4.3 兩位主要委員審核通過後，再由全體委員進行複審。 
2.4.4 委員審查意見均「通過」之申請案，由委員會核發審查證明書。 
2.4.5 委員審查意見為「改善後複審」之申請案，由承辦人彙整寄送審查意見

給申請人，請申請人依審查意見修正後回覆。承辦人檢查回覆資料，並

轉交委員再審核。 
2.4.6 委員審查意見為「不通過」之申請案，將提交委員會進行案例討論。 
2.4.7 申請人若未在本會規定期限內(回覆期為30天)提出修正回覆，本會將視

同撤案。 
2.5 召集人核章 

2.5.1 審查通過之申請案由召集人核章，承辦人依申請案內容製發審查證明

書。 
2.5.2 若為召集人之動物實驗申請案時，證明書則由當然委員簽名。 

2.6 後續行政作業 
審查結束後，承辦人將原始完整文件，連同完整的審查意見及所有送審之相
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關資料建檔保存。 
2.7 收件證明的限制和條件 

2.7.1 動物實驗申請已提出但尚未通過者，申請人基於研究計畫申請提出需

求時，本會得先開立收件證明。 
2.7.2 申請案須於3個月內完成申請程序，超過期限，本會將視同撤案。如需

變更，請於執行時間結束前一個月以前，提出申請。 
 
 


